Factura Pequeno Contribuyente

7
DIANA SADELIS , PORTILLO ARROYO v NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 102743568 © 9F237C69-2275-42ED-A4FD-F774A9028484
DIANA SADELIS PORTILLO ARROYOQO Serie: 9F237C69 Numero de DTE: 578110189
50 AVENIDA 12-01 ALAMEDAS DE VILLA FLORES SEC. 2,zona 7, Numero Acceso:
SAN MIGUEL PETAPA, GUATEMALA 3 /
NIT Receptor: 114367019 J f Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 08:35:31 )
Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA Fecha y hora de certificacion: 01-sep-2025 08:35:31 ¥
DEL ESTADO J,‘
Direccién comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9 EDIFICIO ETISA 6TO Moneda: GTQ

NIVEL ALA NORTE

#No B/S  Cantidad Descripci77| P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos

/ 5 IVA (Q) Descuentos(Q)
| Servicio 1 Pago de honorarios por (/ 12,000.00 / 0.00 0.00 12,000.00 /

servicios profesionales
prestados a la Oficina de
Control de Areas de Reserva
del Estado del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion durante el
periodo correspondiente del
01 de septiembre de 2025 al
30 de septiembre de 2025,
segin Contrato
Administrativo nimero 2025-
203-5-53-15, Acuerdo ¥
Ministerial de Aprobacion ‘/
namero RH-029-203-5-2025

CANCELADO

* No genera derecho a crédito fiscal

/

Datos del certificador !/

Supcrime[-xdencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 [ n
s = / . . "
Razén: que se registra para hacer constar que la factura qu7precede, serie 9F237C69, numero /

de DTE 578110189%de fecha 30 de septiembre del 2025; emitida por Diana Sadelis Portillo
Arroyo, ampara el pago por servicios profesionales, correspondiente al mes de septiembre del
afio 2025, seglin Contrato Administrativo nimero 2025-203-5-5-15 y Acuerdo Ministerial/de
Aprobacion numero RH-029-203-5-2025./éonste. Guatemala, 30 de septiembre del 202

o~
TIMBRE DEL COLEGIO
ECONOMISTAS comm%iﬁla

PUBLICOS Y AUDITORES Y
ADMINISTRADORES DE EMPRESAS

() - Q. 50.00 Gt
Diana Sadelis Portillo Arroyo Firmay sellg del Resppnsable de la T ——
DPI: 3018 32382 0101 Verificacidp de los S¢rvicios Contratados od BT
Ing. Agr. Axel Humberto Lopez Anzueto

DIRECTOR

- OCRET -
"Contribuyendo por el pais que todos queremos” Q.50.00 G

1

CINCUENTA
Q. 50.00 purrziies




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2025-203-5-5-15

No. De Acuerdo Minister
de Contrato:

ial de Aprobacion

RH-029-203-5-2025 °

r,
4

Tipo de servicios:

Servicios Profesionales

Nombres y apellidos de la persona

contratista:

Diana Sadelis Portillo Arroyo !

Plazo de contratacion

Del: 05/05/2025 d Al: 31/12/2025

Periodo de este informe:

Del: 01/09/2025 ¢ | Al: 30/09/2025 *

Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos Q.12,000.00
——— h: Oficina de Control de Areas de Reserva
restados en: del Estado

Sefiora Ministra de Agricult

ura, Ganaderia y Alimentacion:

A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:

Descripcion de actividades Informe de actividades realizadas Avance
segun TDR { Cuantitativo | Cualitativo
/ | Se brind6 apoyo profesional en el analisis
1) Brindar apoyo | de datos en oficios, cuadros, reportes,
profesional para el informes, para brindar respuestas a /
analisis de datos en | requerimientos por Auditorias, Congreso, /
materia de Recursos | Direccion de Recursos Humanos de MAGA 100% Finalizado
Humanos y Direccion de OCRET, asi como analisis
de informaciéon, durante el mes de
septiembre de 2025.
y Se brindé apoyo profesional en Ia
2) Brindar apoyo verificacion de documentos fisicos vy
profesiona| para la dlglta'es en materia de Recursos
verificacion de datos Humanos, en informes mensuales de
fisicos y digitales en actividades realizadas por el 029, facturas,
materia de Recursos verificadores integrados, constancias de ¥ ¥
Humanos. Colegiados Activos del Departamento 100% Finalizado
Técnico, Unidad Desconcentrada de
Administracion Financiera y Administrativa,
Sede Territorial Livingston y San Benito
Petén, y verificar de forma digital las
facturas, informes y copias de colegiado
activo de todas las personas contratadas
bajo el renglén 029 de OCRET, durante el
y mes septiembre de 2025
3) Brindar apoyo Se brindé apoyo profesional en digitar
profesional para la informacién y elaboracién de oficios,
digitacion de datos en memorandums, circulares, cuadros e :
materia de Recursos informes para brindar respuesta a ! /
Humanos solicitudes realizadas en materia de 100% Finalizado

Recursos Humanos y en la entrega de
formularios de vacaciones y vouchers del
renglén 011, 022 y 031, durante el mes de
septiembre de 2025.




'_e

4) Brindar apoyo * Se brindé apoyo profesional para recopilar
profesional para la e integrar informacion para dar respuesta a
recopilacién de requerimientos por Auditoria, congreso, /
documentos solicitados | Direccion de Recursos Humanos MAGA y /
a Recursos Humanos. Direccion de OCRET, recopilar de forma 100% Finalizado
fisica y digital facturas e informes
mensuales del 029 en sus respectivas
carpetas, durante el mes de septiembre de
/ 2025. v
5) Otras actividades que le | Se brindé apoyo profesional en escanear

fueren asignadas por la | documentos de  Auditoria Interna,

' /
autoridad superior. Contraloria General de Cuentas, Manual 100% Finalizado

de Organizacién y Funciones, y de Normas
y Procedimientos de afios anteriores de
Recursos Humanos de OCRET, para
resguardo y archivo digital, asi como en
fotocopiar e imprimir documentos de
Recursos Humanos requeridos, durante el
mes de septiembre de 2025

v
El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades

desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia
de la misma.

Atentamente,

(f)

Diana Sadells Portillo Arroyo
DPI:_3018 32382 0101
Celular: 3034-9720

/
Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran
recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago de los honorarios correspondientes. f

Ministerio de Agricultura, GanaderiayAIimentacién Firma y sello de

Ing, Agr. Axt umberto Lépez Anzueto
DIRBCTOR
- OCRET -




